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1. Obumue no10’KeHusl.

1.1. Hacrositmee Ilonoxenue pa3paboTaHo B COOTBETCTBUM € 3akoHOM Poccuiickoii
Oenepaunn «O6 obpazoanuu» ot 10.07.1992 r. Ne3266-1, 3akoHom «O06 00pa3oBaHWU B
Antaiickom kpae» ot 03.12.2004 r Ne 54-3C, npukazom ynpapieHusi AJITaiCKOro Kpas o
oOpazoBaHuio W aenaM Mmojoaeku «O peanuzauun Kommekca mep 1no MOJEpHHU3ALUU
pErHoHaJIbHOW cHCTeMbl 00pa3oBaHMsi B 4acTH AMCTAHIIMOHHOrO 00pa3oBaHUsl M pa3BUTHS
O6ubanoreuno-uH(popmaontbiX HeHTpoBs» Ne2783 ot 03.08.2011 r. u ycranaBnupaer:

e OCHOBHBIE LI€JIM CO3/1aHusi 0OMeHHO-pe3epBHOro (pouHaa (nanee - Pouja),

e nopsiiok popmupoBanus Pouua,

® [IOPs/IOK B3aUMOACHCTBHS MYHHLMIAJILHOTO OpraHa ynpapjieHusi oOpazoBaHHEM C

o0ureoOpazoBaTe/IbHBIM YUpPEIKACHHEM H pabOTHHKOM OUOIHOTEKH.

1.2. ®ona coznaercs KOMHTETOM M0 00pa30BaHMI0 Ha OCHOBAHWM HMHBEHTApH3allMK
yueOHbIX (onaos Oubanorex oOuieoOpa3oBaTe/bHbIX YUpeXKIACHHM M aHaunza ydeOHO-
METOAMYECKHUX KOMILIEKTOB, IJIAHUPYEMbIX K HCIIOJBb30BAHHIO B PEACTOSALLEM YUeOHOM roy.

2. Heau cozpanus Ponna.
DouHa co3paercsi ¢ UEAbI0 MAKCHMMAIbHO 3()(PEKTUBHOrNO HCHOIB30OBAHUS YYEOHHMKOB,
umeromxest B (pongax 6ubnuorex odeodpa3zoBaTeNbHBIX YUPESKICHUH, H oOecrieyeHuss MU
00pa30BaTEILHOrO MPOLECCa IKOJIbI.

3. @opmuposanue Pouaa.

3.1. ®oun Qopmupyercss u3z (pougoB yueOHUKOB Oubanorex oOuieoOpa3zoBaTe/ibHbIX
YUPOKACHUH, HE IUIAHUPYEMBIX K HCHOJB30BaHUIO® B 00pa3oBaTelIbHOM  Ipoliecce
00u1e00pa3zoBaTeIbHOrO YUPEKACHHUS B MPEACTOSIIIEM yUeOHOM TO1y.

3.2. DnexrtponHas 6a3a JaHHbIX 110 OOMEHHO-pe3epBHOMY (POHJIY CO3AAETCs U €KErOHO
OOHOBJISICTCS HA OCHOBAHHUU:

® uHBeHTapu3auuu yueOHukoB OuOaMorexk 00UIC00pa30BaTEeNbHBIX  YUPEIKICHHUI
paiiona;

e aHaiu3a y4eOHO-METOAMYECKMX KOMIUIEKTOB, IUIAHUPYEMBIX K MCMOJB30BAHHIO B
npeacrosiieM yueOHOM roay B 001eoOpa3zoBaTeibHOM YUPEIKIACHUH;

e aHainu3a  O0ECMNEYEHHOCTH  yyalluxcsi  yuyeOHOH  JMTepaTypod,  COCTOSIHMSI
O6ubnnoreunoro (Gonga 0611e00pa30BATEIBLHOIO YUPEIKICHHUS;

e oOpasoBareibHbIX MporpaMMm M y4yeOHBIX IUIAHOB  001Ie00pa3oBaTe/bHbIX
YUPEIKACHHH, YTBEPIKIECHHBIX PYKOBOAUTEISIMU 00pa30oBaTe/IbHBIX YUPEIKACHHI;

e npukaza MunucrepctBa oOpasoBanus u Hayku PD «O0 yreepxkaeHuu (penepaibHOro
nepevHst yueOHbIX M3JaHU, PEKOMEHAOBAHHBIX (JIOMYIIEHHbBIX) K MCIOJIBb30BAHUIO B
obpasosaresnibHOM npouecce B 0011e00pa30BaTe/IbHbIX YUPSIKACHUSX, PEATU3YIOLIMX
oOpazoBaTesbHble MporpaMMbl 001ero o0pazoBaHusi 1 UMECIOUIMX TOCYAaPCTBEHHYIO
AKKPEJIMTALHION,

4. llopsiaok B3aumoaeiicTBus.
4.1. Komurer no oOpazoBanuio:

KOHTPOJMPYET U KOOPAMHHUPYET AEATEIbHOCTD 110 (POPMUPOBAHHIO U UCITOIB30BAHHIO
oOMeHHO-pe3epBHOro Gponaa yueOHOM JTUTepaTyphbl;

®  YTBEPIKAACT U3MEHEHHUS U JIOTTOJIHEHUS K JAHHOMY HOJ'IO)KCHI/HO;




организует методическую помощь по вопросам работы с неиспользуемыми учебниками и организации книгообмена;

· составляет сводный банк данных учебников библиотек ОУ и определяют потребность в учебниках;

· создает электронный каталог на учебную литературу обменно-резервного фонда;

· координирует обмен учебниками между общеобразовательными учреждениями;

· информация о данных Фонда доводится до каждого общеобразовательного учреждения, не позднее 01 июля текущего учебного года;

· информация о состоянии Фонда публикуется на сайте комитета по образованию, не позднее 01 июля;

· специалист комитета по образованию, курирующий данное направление, составляет сводный банк данных неиспользуемых учебников библиотек общеобразовательных учреждений и потребность в учебниках, формирует из них электронный банк данных Фонда. На основании сводного банка данных обменно-резервного фонда координирует обмен учебной литературой между общеобразовательными учреждениями до 30 августа на основании приказа комитета по образованию. 
4.2. Администрация общеобразовательного учреждения:

· осуществляет контроль за учетом и использованием учебников в библиотеке ОУ;

· ежегодно не позднее 10 мая текущего учебного года предоставляет в комитет по образованию через заведующих библиотеками:

· приказ об утверждении учебного плана, список учебно-методических комплектов и учебников, используемых в образовательном процессе в предстоящем учебном году;

· материалы ежегодного учета и инвентаризации библиотечного фонда учебной литературы;

· список учебников, не используемых в образовательном процессе в предстоящем учебном году (Приложение №1);
· подаёт до 01 августа заявку на недостающие учебники, необходимые для осуществления учебного процесса в предстоящем учебном году (Приложение №2);

· подаёт до 01 августа ходатайство об изъятии неиспользуемых учебников из библиотеки общеобразовательного учреждения.

4.3. Работник библиотеки (БИЦ) общеобразовательного учреждения:

· организует работу по своевременному и качественному учету учебной литературы в общеобразовательном учреждении;

· выявляет неиспользованные в общеобразовательном учреждении учебники;

· предоставляет список учебников, не используемых в образовательном процессе в предстоящем учебном году в муниципальный обменно-резервный фонд (Приложение 1);

· подаёт заявку в муниципальный обменно-резервный фонд на недостающие учебники, необходимые для осуществления учебного процесса в предстоящем учебном году в срок до 10 мая (Приложение 2);

· вносит записи в книгу суммарного учета библиотечного фонда школьных учебников;

· осуществляет книгообмен учебной литературой по акту приема-передачи и «Форме передачи учебников в обменно-резервный фонд» (Приложение № 3, 4).

Приложение 1

Информация об имеющихся учебниках, передаваемых в муниципальный обменно-резервный фонд.

	№ п/п
	Автор 
	Наименование 
	Издательство
	Год издания
	Год получения
	Кол-во экземпляров
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	


В примечании указать причину, по которой учебники не используются.

Приложение 2

Заявка в муниципальный обменно-резервный фонд на недостающие учебники, необходимые для осуществления учебного процесса в предстоящем учебном году.

	№ п/п
	Автор 
	Наименование 
	Издательство
	Год издания
	Кол-во экземпляров
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

Выбытие из фонда учебников.

	Дата записи
	№ акта по порядку
	Всего экземпляров
	На сумму
	Расписка бухгалтерии в приеме  документа

	
	
	
	
	


                                                                                                                              Приложение 4

Форма акта приёма-передачи документов из одной библиотеки в другую в порядке книгообмена через муниципальный обменно-резервный фонд.

	Рассмотрено на комиссии по сохранности фондов
Протокол № ____________________

от «____» «_________________» 201__ г.
	УТВЕРЖДАЮ
______________________________________

(подпись, расшифровка подписи лица, утверждающего акт)

«____» «_________________» 201__ г.


 

АКТ № ______

     Составлен настоящий акт в том, что ________________________________________
                                                                      (наименование передающей библиотеки ОУ)

передала в _________________________________________________ приняла документы, 


                          (наименование библиотеки ОУ получателя)

отобранные представителем библиотеки _________________________________________
                                                                                                (фамилия, имя, отчество)

На основании доверенности № _________ от _________ в количестве ____________ книг 

______________ экз., АВД _______________ экз., журналов ________________ экз.,      газет ___________ комплектов.

Общей стоимостью ____________________________________________________________ 

                                                                               (прописью)

в том числе стоимость документов, состоящих на бухгалтерском учёте ____________________________________________________________________________
                                                                              (прописью)

Согласно прилагаемому списку документы сдал  ___________________________________

                                                                                                             (прописью)

                                                                                   ____________________________________


                                                                                                          (прописью)


Список к акту № _______

	№
	Автор,

заглавие.
	Место и

год издания
	Количество

экземпляров
	Цена   
	Коэффициент

переоценки
	Стоимость

	
	
	
	
	руб.
	коп.
	
	

	
	
	
	
	
	
	


